


ПРАВИЛА  
приема на обучение по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 
«Детско-юношеский центр «Турист» (МБУДО «ДЮЦ «Турист») 

 
 

 1. Общие положения  
1.1. Настоящие Правила приема на обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам в муниципальное бюджетное 
учреждение дополнительного образования «Детско-юношеский центр «Турист» 
определяют процедурные нормы приёма на обучение, учёта учащихся в детских 
объединениях (учебных группах) МБУДО «ДЮЦ «Турист».  

1.2. Правила разработаны в соответствии с: 
 - Конституцией Российской Федерации (статьи 43, 62); 
 - Федеральным законом Российской Федерации «Об образовании в Российской 

Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ; 
 - Законом Российской Федерации «О гражданстве Российской Федерации» от 

31.05.2002 № 62-ФЗ; 
 - Законом Российской Федерации «О беженцах» от 07.11.2000 № 135 – ФЗ 
 - Законом Российской Федерации «О вынужденных переселенцах» от 21.11.2002 № 

15-П; 
 - Законом Российской Федерации «О правовом положении иностранных граждан в 

Российской Федерации» от 25.07.2002 № 115-ФЗ; 
 - Законом Российской Федерации «О праве граждан Российской Федерации на 

свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской 
Федерации» от 25.06.1993 № 5242-1; 

 - Приказом Минпросвещения России от 09.11.2018 N 196 «Об утверждении порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
общеобразовательным программам»; 

 - Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 
Федерации от 04 июля 2014 г. № 41 «Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно - 
эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима 
образовательных организаций дополнительного образования»; 

 - Типовым административным регламентом предоставления услуги «Прием в 
организации дополнительного образования и организации, осуществляющие спортивную 
подготовку в городском округе Мытищи», утвержденным Постановлением Администрации 
городского округа Мытищи от 06.11.2018 № 4606 

 - Уставом МБУДО «ДЮЦ «Турист».  
 
2. Общие требования к приёму на обучение  
2.1. В МБУДО «ДЮЦ «Турист» принимаются дети на основе принципов 

добровольности и самоопределения в возрасте от 5 до 18 лет, проявившие желание 
заниматься творческой деятельностью по различным направлениям. По запросу родителей 
(законных представителей) учащихся в некоторые объединения принимаются дети с 4-х 
лет.  

2.2. Приём в детские объединения, реализующие дополнительные 
общеобразовательные общеразвивающие программы, осуществляется в два этапа: 

 - с 15 апреля по 15 августа текущего года – основной набор на обучение в учебном 
году, начинающийся с 1 сентября текущего года; 

 - с 15 августа по 30 сентября текущего года – дополнительный набор на обучение в 
учебном году, начинающийся с 1 сентября текущего года.  



Приём в детские объединения переменного состава, реализующие краткосрочные 
дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы, ведётся в течение 
учебного года, в том числе в каникулярное время.  

2.3. При наличии свободных мест в объединениях МБУДО «ДЮЦ «Турист» приём 
учащихся может осуществляться в течение учебного года.  

2.4. Запрещается осуществлять приём детей в детские объединения на конкурсной 
основе. После зачисления, возможно проведение собеседования с ребёнком с целью 
планирования учебной работы в объединении.  

2.5. Зачисление детей на обучение по: 
- дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам 

осуществляется в соответствии с «Порядком приема на обучение в муниципальное 
бюджетное учреждение дополнительного образования «Детско-юношеский центр 
«Турист», разработанном и утвержденном в установленном порядке на основании 
Типового административного регламента предоставления услуги «Прием в организации 
дополнительного образования и организации, осуществляющие спортивную подготовку в 
городском округе Мытищи», утвержденного Постановлением Администрации городского 
округа Мытищи от 06.11.2018 № 4606; 

- краткосрочным дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 
программам в группы переменного состава осуществляется на основании заявлений 
родителей (законных представителей) детей и приказа по МБУДО «ДЮЦ «Турист», 
устанавливающего характеристики формирования групп переменного состава. 

2.6. Каждый ребенок имеет право быть зачисленным и заниматься в нескольких 
объединениях МБУДО «ДЮЦ «Турист», а также менять объединения (переходить в другие 
объединения) в течение учебного года, при наличии вакантных мест на обучение.  

2.7. При приёме в МБУДО «ДЮЦ «Турист» дети и их родители (законные 
представители) должны быть ознакомлены с Уставом, Лицензией на право ведения 
образовательной деятельности, общеобразовательной программой детского объединения и 
другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в 
МБУДО «ДЮЦ «Турист».  

2.8. Граждане иностранных государств, дети из семей беженцев и вынужденных 
переселенцев, проживающие на территории Российской Федерации, принимаются в 
МБУДО «ДЮЦ «Турист» на общих основаниях.  

2.9. В приеме ребенка в детское объединение МБУДО «ДЮЦ «Турист» может быть 
отказано только в следующих случаях:  

- по состоянию здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться по избранному 
виду деятельности;  

- по возрастному несоответствию избранной дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программе (возраст ребенка определяется по факту количества полных 
лет, исполняющихся на начало обучения по программе, при этом учитывается весь 
календарный месяц, а не конкретная дата);  

- при полной укомплектованности учебной группы избранного творческого 
объединения (отсутствия вакантных мест на обучение).  

2.10. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным 
общеразвивающим программам оформляется приказом по МБУДО «ДЮЦ «Турист», 
который утверждается директором и согласовывается Педагогическим советом 
Учреждения в следующем порядке: 

- зачисление детей в ходе основного набора на обучение - в период подготовки к 
новому учебному году, на педагогическом совете, проводимом в конце августа месяца; 

- зачисление детей в ходе дополнительного набора – на педагогическом совете, 
проводимом в начале октября месяца, посвященному окончанию набора детей на обучение; 

- в иных случаях, связанных с набором детей на вакантные места в течении учебного 
года – на предстоящем по плану педагогическом совете. 



2.11. Прием на обучение по краткосрочным дополнительным общеобразовательным 
общеразвивающим программам оформляется приказом по МБУДО «ДЮЦ «Турист», 
который утверждается директором и согласовывается в форме ознакомления с 
педагогическими работниками, осуществляющими работу по краткосрочным программам. 

 
3. Порядок учета учащихся  
3.1. Учет учащихся осуществляется в МБУДО «ДЮЦ «Турист» в следующих 

формах:  
- Журнал учета работы педагога дополнительного образования в объединении;  
- «Электронная книга движения учащихся».   
3.2. Журнал учета работы педагога дополнительного образования в объединении 

ведётся педагогом дополнительного образования и содержит следующие данные: 
- список учащихся в объединении, дату вступления, дату и причину выбытия из 

объединения;  
- содержит данные о каждом ребенке (заполняется на основании заявления 

родителей); - сведения о родителях и классном руководителе учащегося.  
3.3. Ведение «Электронной книги движения учащихся» обеспечивает заместитель 

директора по учебно-методической работе.  
3.4. Сверка контингента учащихся проводится в течение учебного года:  
- сохранность детского контингента учащихся – ежемесячно;  
- сверка по списочному составу – в конце каждого полугодия.  
 

 




